Приложение

к постановлению Президиума

УрО РАН от 19.11.2015 № 13-5

Регламент удаленного участия представителей научных центров Уральского отделения Российской академии наук в заседаниях Президиума Уральского отделения Российской академии наук
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Уставом УрО РАН и определяет организационные и технические мероприятия, обеспечивающие удаленное участие представителей научных центров Уральского отделения Российской академии наук в заседаниях Президиума Уральского отделения Российской академии наук с помощью системы видеоконференцсвязи (видеосвязи).

1.2. Заседания Президиума Уральского отделения Российской академии наук проводятся при поддержке системы видеосвязи.

1.3. Система видеосвязи представляет собой территориально распределенную систему передачи речевой и видеоинформации, управление и эксплуатация которой обеспечивается специалистами организации, определенной на конкурсной основе (далее сопровождающий персонал). Информационная поддержка проведения видеотрансляций и видеосвязи осуществляется Управлением научных исследований Президиума УрО РАН с использованием официального сайта УрО РАН.
1.4. Система видеосвязи предназначена для предоставления возможности удаленного участия сотрудников научных центров Уральского отделения Российской академии наук в заседаниях Президиума УрО РАН и других научных мероприятиях.
1.5. Система видеосвязи работает в многоточечном режиме (центральная точка - зал Президиума УрО РАН, и точки, расположенные в научных центрах УрО РАН).
2. Порядок организации удаленного участия представителей научных центров
2.1. При формировании повестки заседания председатель Отделения принимает решение, является ли организация удаленного участия обязательной для всех научных центров, либо она осуществляется по запросу председателей научных центров. В последнем случае председатели научных центров в срок не менее трех дней до дня проведения заседания направляют в протокольный сектор Президиума УрО РАН запрос на организацию видеосвязи. Протокольный сектор пересылает запросы в адрес сопровождающего персонала.
2.2. При подготовке заседания в научном центре назначается ответственный (как правило, ученый секретарь центра), имеющий полномочия подсчета количества и фиксации состава участников и их голосов.
2.3. Перед началом заседания Президиума УрО РАН за 1 час до начала проводится предварительная техническая проверка, позволяющая определить возможность удаленного участия. По результатам проверки составляется акт, фиксирующий возможность удаленного участия каждого научного центра, и причины отсутствия возможности, если таковые имеются.
2.4. Участниками заседания Президиума УрО РАН считаются все присутствующие в зале Президиума УрО РАН и залах научных центров, подключенных через систему видеосвязи.

2.5. Технические специалисты со стороны научных центров назначаются председателем соответствующего научного центра УрО РАН.
2.6. Ученый секретарь научного центра:

- приглашает на заседание Президиума УрО РАН в зал научного центра членов Президиума УрО РАН, руководителей научных организаций (из числа тех, кто не участвует непосредственно в работе Президиума УрО РАН в Екатеринбурге), а также представителей институтов из числа ученых, тематика работы которых наиболее близка к теме научного доклада, обозначенного в повестке заседания Президиума; 

- перед началом заседания Президиума УрО РАН сообщает в протокольный сектор УрО РАН посредством видеоконференцсвязи (или по телефону) количество и состав присутствующих в зале научного центра членов Президиума УрО РАН и других ученых для занесения его в протокол заседания;
- присутствует в зале научного центра на заседании Президиума и информирует по видеоконференцсвязи председателя УрО РАН о наличии (отсутствии) вопросов от присутствующих в научном центре в ходе обсуждения вопроса или дискуссии по нему.
Технические специалисты и сопровождающий персонал:

· поддерживают работоспособность системы видеосвязи; при наличии отклонений в работе предпринимают усилия для их оперативного устранения.

· подготавливают заседания и проводят тестирования видеосвязи с залом Президиума УрО РАН;

· находятся в зале заседания во время сеанса видеосвязи.
3. Порядок проведения заседания Президиума УрО РАН с удаленным участием представителей научных центров
3.1. За 10 минут до начала заседания Президиума УрО РАН техническая видеосвязь прекращается, участники заседания занимают свои места. 
3.2. Технические специалисты со стороны научных центров настраивают оборудование так, чтобы члены Президиума УрО РАН, присутствующие в зале научного центра, находились в пределах видеокадра.

3.3. Выступление с научным докладом на заседании Президиума УрО РАН, открытое для общего просмотра, транслируется в сеть Интернет и доступно для просмотра по адресу http://video.uran.ru. По окончании научного доклада, если отсутствует согласованное разрешение на проведение публичного просмотра, трансляция в сеть Интернет прекращается. Для научных центров видеосвязь с возможностью участия в дискуссиях не прекращается до окончания заседания Президиума. 

3.4. Участники заседания Президиума УрО РАН, находящиеся в залах научных центров, желающие выступить с комментарием или задать вопрос для участия в обсуждении должны информировать об этом технических специалистов, сопровождающих заседания.
Технические специалисты посылают электронный запрос в Президиум УрО РАН и ждут предоставления слова председателем УрО РАН.
3.5. По вопросам, требующим открытого голосования, голосуют все члены Президиума УрО РАН, участвующие в заседании, путем поднятия руки.

3.6. При проведении закрытого голосования или при обсуждении вопросов, носящих конфиденциальный характер, научные центры информируются о проведении закрытого обсуждения, видеосвязь отключается, и в заседании принимают участие только члены Президиума УрО РАН, находящиеся в зале Президиума УрО РАН.

4. Рекомендации при проведении заседаний Президиума

4.1. Выступающие в зале Президиума УрО РАН и в научных центрах должны говорить только непосредственно в микрофон, четко и внятно с громкостью обычного разговора, не производя посторонних шумов.

4.2. Во время проведения заседания запрещается пользоваться мобильными телефонными аппаратами и другим активным оборудованием, а также рядом стоящими обычными телефонными аппаратами со включенным устройством громкой связи.
Главный ученый  

секретарь Отделения

член-корреспондент РАН                                                                            Е.В. Попов            
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